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ГЛУХІВСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
М І С Ь К О Г О      Г О Л О В И

11.02.2019                                           м. Глухів                  № 34- ОД
Про план основних організаційних

заходів з підготовки та проведення

чергових виборів Президента України

31 березня 2019 року
 На виконання Закону України «Про вибори Президента України», постанови Центральної виборчої комісії від 20 грудня 2018 року № 150 «Про Календарний план основних організаційних заходів з підготовки та проведення чергових виборів Президента України 31 березня 2019 року», відповідно до листа Сумської обласної державної адміністрації від 08.01.2019 № 01-49/232 «Про організаційні заходи», керуючись пунктом 20 частини четвертої статті 42, частиною восьмою статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», та з метою належної організації підготовки і проведення на території Глухівської міської ради чергових виборів Президента України 31 березня 2019 року: 

1. Затвердити план основних організаційних заходів з підготовки та проведення на території Глухівської міської ради чергових виборів Президента України 31 березня 2019 року, що додається.

2. Утворити робочу групу з питань забезпечення належної підготовки та сприяння проведенню чергових виборів Президента України 31 березня 2019 року на території Глухівської міської ради (додається).
3. Виконавцям, визначеним цим розпорядженням, забезпечити  виконання завдань у повному обсязі та в установлені терміни.
4. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

Міський голова                                                                         М. ТЕРЕЩЕНКО
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження міського голови

11.02.2019     № 34- ОД
Склад робочої групи з питань забезпечення належної підготовки та сприяння проведенню чергових виборів Президента України 

31 березня 2019 року на території Глухівської міської ради
	ГАВРИЛЬЧЕНКО
Олена Олександрівна

	· - керуюча справами виконавчого комітету міської ради, голова робочої групи, відповідальна особа з питань організаційного забезпечення та створення належних умов для проведення на території Глухівської міської ради чергових виборів Президента України 31 березня 2019 року;

	БАЛИЦЬКА
Марина Олександрівна
	- головний спеціаліст-юрисконсульт відділу з правової та внутрішньої політики міської ради, відповідальна особа за забезпечення порядку надання місць для розташування інформаційно-агітаційних малих форм, агітаційних матеріалів та за інформаційне забезпечення виборчого процесу;

	БОРКОВЕЦЬ

Олексій Олександрович
	- в.о. начальника Глухівського відділу поліції ГУ НП України в Сумській області; 

	ВАСИЛЬЄВА

Маріанна Іванівна


	· - заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради; 

	ВАСЯНОВИЧ 

Людмила Григорівна


	- начальник відділу освіти міської ради, відповідальна особа за підготовку приміщень для розташування дільничних виборчих комісій на базі підпорядкованих відділу освіти закладів;


	ГОНЧАРОВ

Дмитро Анатолійович


	- начальник Глухівського районного сектору Управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Сумській області, відповідальний за здійснення протипожежного контролю та недопущення надзвичайних ситуацій під час виборчого процесу (за згодою);



	ДЕМЧЕНКО

Олександр Анатолійович
	- начальник відділу з правової та внутрішньої політики міської ради, відповідальний за організацію надання юридичних консультацій з питань виборчого законодавства;


	ДРУПП

Оксана Григорівна


	- консультант міського голови; 

	КАЩЕНКО

Тетяна Олександрівна
	- начальник організаційно-контрольного відділу апарату міської ради та її виконавчого комітету, відповідальна особа за документаційне забезпечення виборчого процесу та організацію контролю за виконанням документів органів влади вищого рівня з питань реалізації виборчого законодавства на території  Глухівської міської ради;



	ЛУПАНОВА

Ольга Олександрівна
	- головний спеціаліст відділу з правової та внутрішньої політики міської ради, відповідальна особа за взаємодію з Глухівським відділом поліції ГУ НП України в Сумській області щодо забезпечення правопорядку під час виборчого процесу;



	МАЙБОРОДА

Леонід Григорович
	- начальник РЦТ № 312 м. Глухів Сумської філії ПАТ «Укртелеком», відповідальний за телефонізацію та  забезпечення послугами зв’язку виборчих дільниць (за згодою);



	НИЖНИК

Ніна Іванівна 
	- в.о. начальника відділу бухгалтерського обліку – головного бухгалтера апарату міської ради та її виконавчого комітету; 

	ОНИЩЕНКО

Алла Володимирівна


	- начальник фінансового управління міської ради,  відповідальна за фінансове забезпечення повноважень  міської ради та її виконавчих органів в частині  матеріального - технічного забезпечення виборчого процесу;



	ПЛЕТЕНКО 

Сергій Володимирович 


	· - начальник відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради, відповідальний за формування списків виборців та передачу їх дільничним виборчим комісіям;

	ПУЦКО

Михайло Олександрович
	- завідувач сектору з питань господарського забезпечення апарату міської ради та її виконавчого комітету, відповідальний за матеріально - технічне забезпечення виборчих дільниць;



	СЕГЕДА

Марія Юріївна


	- начальник управління житлово-комунального господарства та містобудування міської ради, відповідальна за організацію роботи комунальних підприємств міста щодо забезпечення суб’єктів виборчого процесу комунальними послугами;



	СУХОРУЧКІНА Людмила Олексіївна 

	- начальник управління соціально – економічного розвитку міської ради, відповідальна за  автотранспортне забезпечення виборчих дільниць.



Керуюча справами  виконавчого

комітету міської ради                                              О. ГАВРИЛЬЧЕНКО

ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження міського голови                                          11.02.2019  № 34- ОД
План основних організаційних заходів з підготовки та проведення на території Глухівської міської ради чергових виборів Президента України 31 березня 2019 року
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Виконавці
	Моніторинг

	1
	Надати  приміщення для роботи окружної виборчої комісії, забезпечити її транспортними засобами, засобами зв’язку, обладнанням, інвентарем, оргтехнікою, іншими матеріальними цінностями згідно з постановами Центральної виборчої комісії від 4 березня 2014 року № 31 та від 30 березня 2014 року № 126

(частина перша статті 39 Закону України «Про вибори Президента України»):

Одномандатний виборчий округ № 159 Центр - місто Глухів (постанова Центральної виборчої комісії від 28 квітня2012 року № 82 (зі змінами)
	До початку роботи окружної виборчої комісії, але не пізніше  17 лютого
	Відділ освіти міської ради, сектор з питань господарського забезпечення апарату міської ради та її виконавчого комітету


	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	2
	Підготувати проект розпорядження міського голови про робочу оперативну групу для організації матеріально-технічного забезпечення проведення на території Глухівської міської ради чергових виборів Президента України 31 березня 2019 року
	До 

13 лютого 


	Організаційно-контрольний відділ апарату міської ради та її виконавчого комітету
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	3
	Сприяти організаційному проведенню першого засідання окружної виборчої комісії

(частина друга статті 26, частина третя статті 28, частина перша статті 39 Закону України «Про вибори Президента України»)
	Не пізніш як на другий день після дня утворення ОВК

(до 20 лютого)
	Робоча група з питань забезпечення належної підготовки та сприяння проведенню чергових виборів Президента України 31 березня 2019 року на території Глухівської міської ради
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	4
	Забезпечити належну роботу телефонних ліній у відділі ведення Державного реєстру виборців міської ради з метою безперебійного функціонування АІТС «Державний реєстр виборців» 
	Протягом виборчого процесу
	РЦТ № 312 м. Глухів Сумської філії ПАТ «Укртелеком»
	Відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради 

	5
	Забезпечити своєчасне внесення до окружної виборчої комісії подання щодо утворення спеціальної виборчої дільниці, що існує на тимчасовій основі (у разі потреби)

(частина друга  статті 20 Закону України «Про вибори Президента України»)
	До 23 лютого включно
	Відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради 
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	6
	Забезпечити відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради достатньою кількістю паперу для складання попередніх і уточнених списків виборців, іменних запрошень виборцям (частина третя статті 38 Закону України «Про вибори Президента України»)
	До 5 березня
	Відділ бухгалтерського обліку та звітності, сектор з питань господарського забезпечення апарату міської ради та її виконавчого комітету
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	7
	Забезпечити внесення подань Центральній виборчій комісії про зміну адреси приміщення для голосування та/або адреси приміщення дільничної виборчої комісії виборчої дільниці 

(п.6.3 Порядку утворення звичайних, закордонних та спеціальних виборчих дільниць на постійній основі, затвердженого постановою Центральної виборчої комісії від 24 січня 2012 року № 11)
	До 5 березня включно
	Відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради 
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	8
	Підготувати проект розпорядження міського голови про закріплення посадових осіб виконавчих органів міської ради за виборчими дільницями


	До 5 березня 


	Організаційно-контрольний відділ апарату міської ради та її виконавчого комітету
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	9
	Підготувати листи керівникам підприємств, установ, організацій різних форм власності  про сприяння у забезпеченні роботи виборчих дільниць
	До 

11 березня 


	Організаційно-контрольний відділ апарату міської ради та її виконавчого комітету 
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	10
	Забезпечити своєчасне подання до відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради повних та достовірних відомостей про виборців, передбачених статтею 22 Закону України «Про Державний реєстр виборців», для складання попередніх списків виборців

(частина перша статті 31 Закону України «Про вибори Президента України», частина третя статті 27 Закону України «Про Державний реєстр виборців») 
	До 11 березня включно
	Суб’єкти подання відомостей періодичного поновлення 
	Відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради 

	11
	Забезпечити підготовку приміщень: 

для роботи дільничних виборчих комісій; 

для голосування 

(частина перша статті 39, частина друга-четверта статті 74 Закону України «Про вибори Президента України», постанови Центральної виборчої комісії від 04.03.2014 № 31 та від 19.01.2012 № 5)
	До 11 березня 

До 28 березня 
	Керівники підприємств, установ, організацій, в яких працюватимуть дільничні виборчі комісії 
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	12
	Утворення дільничних виборчих комісій звичайних та спеціальних виборчих дільниць (частина перша статті 24 Закону України «Про вибори Президента України»)
	До 12 березня

включно
	Окружна виборча комісія
	Інформативно

	13
	Забезпечити приміщення дільничних виборчих комісій транспортними засобами, засобами зв’язку, обладнанням, інвентарем, оргтехнікою, іншими матеріальними цінностями згідно з постановами Центральної виборчої комісії від 4 березня 2014 року № 31 та від 19 січня 2012 року № 5 
	Під час роботи дільничних виборчих комісій, але не пізніше 12 березня
	Сектор з питань господарського забезпечення; керівники підприємств, установ, організацій, в яких працюватимуть дільничні виборчі комісії 
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	14
	Забезпечити своєчасне подання до відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради повних та достовірних відомостей про виборців, передбачених статтею 22 Закону України «Про Державний реєстр виборців», для складання уточнених списків виборців 

(частина перша статті 34 Закону України «Про вибори Президента України», частина перша статті 28 Закону України «Про Державний реєстр виборців»)
	До 20 березня включно
	Суб’єкти подання відомостей періодичного поновлення 
	Відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради 

	15
	Організувати роботу щодо подання дільничним виборчим комісіям спеціальних виборчих дільниць, утворених на постійній основі в Глухівській центральній районній лікарні та Третій обласній спеціалізованій психіатричній лікарні, відомостей для складання списків виборців (частина третя статті 36 Закону України «Про вибори Президента України»)
	До 21 березня включно
	Відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради 
	Заступник міського голови Васильєва М.І. 

	16
	Забезпечити роботу відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради щодо отримання від дільничних виборчих комісій спеціальних виборчих дільниць, утворених на постійній основі в Глухівській центральній районній лікарні та Третій обласній спеціалізованій психіатричній лікарні, відомостей про виборців, включених до списку виборців на спеціальних виборчих дільницях (частина п’ята статті 36 Закону України «Про вибори Президента України»)
	Невідкладно після складення списку виборців на спеціальній виборчій дільниці (після 23 березня)
	Відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради 
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	17
	Забезпечити періодичне оголошення у місцевих засобах масової інформації та розміщення на головній сторінці офіційного сайту міської ради повідомлення для виборців про звернення за власною ініціативою до відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради щодо включення або зміни персональних даних у Державному реєстрі виборців 
	До 25 березня
	Відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради 
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	18
	Забезпечити роботу відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради щодо своєчасного та повного розгляду заяв виборців, рішень дільничних виборчих комісій, запитів і рішень судів про внесення змін до попередніх списків виборців 

(частини третя - десята статті 32 Закону України «Про вибори Президента України»)
	До 25 березня включно
	Відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради 
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	19
	Забезпечити роботу відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради щодо своєчасного розгляду звернень виборців, членів окружних і дільничних виборчих комісій про тимчасову зміну місця голосування без зміни виборчої адреси 

(частина третя статті 34, частина перша статті 35-1 Закону України «Про вибори Президента України», частина третя статті 7 Закону України «Про Державний реєстр виборців»)
	До 25 березня включно
	Відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради 
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	20
	Організувати проведення суцільних обстежень приміщень, в яких розташовані виборчі дільниці з питань їх матеріально-технічного забезпечення та вжиття оперативних заходів щодо усунення виявлених недоліків 
(частина перша статті 39, частина друга - четверта статті 74 Закону України «Про вибори Президента України»)
	До 27 березня
	Робоча група для організації матеріально-технічного забезпечення проведення на території Глухівської міської ради чергових виборів Президента України 31 березня 2019 року
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	21
	Забезпечити роботу відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради щодо: 

1) повідомлення відповідних дільничних виборчих комісій про усунення кратного включення виборця в уточненому списку виборців

(частина шоста статті 35, частина тринадцята  статті 36 Закону);

2) отримання від дільничних виборчих комісій та опрацювання повідомлень про зміни, внесені до уточненого списку виборців на звичайних та спеціальних виборчих дільницях (частина сьома статті 35, частина дванадцята статті 36 Закону України «Про вибори Президента України»)
	28 - 31 березня  включно
	Відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради 
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	22
	Забезпечити охорону приміщень виборчих комісій та виборчої документації (частина перша статті 39 Закону України «Про вибори Президента України») 
	Протягом виборчого процесу
	Глухівський відділ поліції ГУНП в Сумській області 
	Відділ з правової та внутрішньої політики міської ради

	23
	Забезпечити постійну охорону виборчих бюлетенів поліцейським, на якого покладено обов'язок охорони 

(частини друга, одинадцята статті 73 Закону України «Про вибори Президента України»)
	З часу отримання бюлетенів виборчими комісіями до дня голосування
	Глухівський відділ поліції ГУНП в Сумській області
	Відділ з правової та внутрішньої політики міської ради

	24
	Забезпечити супровід поліцейським, на якого покладено обов'язок охорони, членів дільничної виборчої комісії при транспортуванні отриманих від окружної виборчої комісії виборчих бюлетенів до приміщення дільничної виборчої комісії 

(частина девʼята статті 73 Закону України «Про вибори Президента України»)
	З часу отримання бюлетенів виборчими комісіями до дня голосування
	Глухівський відділ поліції ГУНП в Сумській області
	Відділ з правової та внутрішньої політики міської ради

	25
	Забезпечити зняття передвиборних агітаційних матеріалів (частина сімнадцята статті 64 Закону України  «Про вибори Президента України»)
	З 24 години

29 березня
	Управління житлово-комунального господарства та містобудування міської ради
	Секретар міської ради Демішева О.М.  

	26
	Забезпечити супровід поліцейським, на якого покладено обов’язок охорони, пакетів з протоколами про підрахунок голосів виборців на виборчій дільниці та інших документів до окружної виборчої комісії №159 

(частина перша статті 81 статті Закону України «Про вибори Президента України»)
	При транспортуванні
	Глухівський відділ поліції ГУНП в Сумській області
	Відділ з правової та внутрішньої політики міської ради

	27
	Забезпечити роботу відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради щодо своєчасного отримання від дільничних виборчих комісій відомостей про виборців, включених чи виключених зі списків виборців, а також про зміни, внесені до уточнених списків виборців (частина девʼята статті 28 Закону України «Про Державний реєстр виборців») 
	Після                     31 березня
	Відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради 
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	28
	Забезпечити передачу матеріальних цінностей від виборчих комісій на зберігання за встановленою нормативно – правовими актами процедурою


	Після припинення повноважень виборчих комісій 
	Робоча група для організації матеріально-технічного забезпечення проведення на території Глухівської міської ради чергових виборів Президента України 31 березня 2019 року; відповідальні посадові особи виконавчих органів міської ради
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	29
	Забезпечити прийняття від виборчих комісій виборчої та іншої документації до архівного відділу міської ради (частина перша статті 88 Закону України «Про вибори Президента України»)
	Після офіційного оприлюднення результатів виборів
	Архівний відділ міської ради
	Керуюча справами виконавчого комітету 

Гаврильченко О.О.

	30
	Забезпечити збереження виборчих скриньок, кабін для голосування, печаток, штампів цих комісій, методичної літератури, що їм надавалися на період виборчого процесу

(частина третя статті 88 Закону України «Про вибори Президента України»)
	Після припинення повноважень дільничних і окружних виборчих комісій
	Сектор з питань господарського забезпечення апарату міської ради та її виконавчого комітету
	Керуюча справами виконавчого комітету Гаврильченко О.О.

	

	 Керуюча справами виконавчого

 комітету міської ради                                                                                                                    О. ГАВРИЛЬЧЕНКО 


