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ГЛУХІВСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

М І С Ь К О Г О      Г О Л О В И

30.08.2019                                        м.Глухів                                     №144-ОД
Про затвердження форм з 
персонального обліку кадрів
На виконання розпорядження голови Сумської обласної державної адміністрації від 30.07.2019 №435-ОД «Про затвердження форм з персонального обліку кадрів», відповідно до наказу Міністерства юстиції України від 18.06.2015 №1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 22 червня 2015 р. за №736/27181, керуючись пунктом 20 частини четвертої статті 42 та частиною восьмою статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», та з метою упорядкування персонального обліку кадрів:  

1. Затвердити форми з персонального обліку кадрів: консультанта міського голови, секретаря керівника апарату міської ради та її виконавчого комітету, завідувача господарством, оператора з обробки інформації та комп’ютерного забезпечення, водія легкового автомобіля, прибиральника службових приміщень, сторожа сектору з питань господарського забезпечення апарату міської ради та її виконавчого комітету, що додаються.
2. Керівникам самостійних структурних підрозділів Глухівської міської ради затвердити власні форми з персонального обліку кадрів.
3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючу справами виконавчого комітету Глухівської міської ради Гаврильченко О.О.
В.о. міського голови                                                    Олена ДЕМІШЕВА     
