[image: ]ГЛУХІВСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
МІСЬКОГО    ГОЛОВИ
30.06.2020                         м. Глухів                                              № 135-ОД

Про утворення робочої групи та затвердження плану заходів з питань організації діяльності Центру надання адміністративних послуг у місті Глухові 

	З метою модернізації Центру надання адміністративних послуг (далі – ЦНАП) у місті Глухові, в рамках співробітництва з виконавцем Фази Впровадження напрямку з покращення якості надання адміністративних послуг для населення Програми «U-LEAD з Європою», Раунд 4, керуючись статтею 12 Закону України «Про адміністративні послуги», пунктом 20 частини четвертої  статті 42 та частиною восьмою статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
	1. Визначити відповідальною особою за модернізацію ЦНАП  керуючого справами виконавчого комітету міської ради  - Карлова Ігоря Андрійовича.
2. Утворити робочу групу з питань організації діяльності  ЦНАП у місті Глухові та затвердити її склад (додається).
3. Затвердити план заходів з питань організації діяльності ЦНАП у місті Глухові (додається).
4. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження міського голови від 18.07.2019 № 128 - ОД «Про утворення робочої групи  та затвердження плану заходів з модернізації  Центру надання адміністративних послуг у  Глухівській міській раді Сумської області». 
5. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти  на керуючого справами виконавчого комітету міської ради Карлова І.А.


Секретар міської ради                                                             Юрій БУРЛАКА






ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження міського голови
_30.06.2020____№_135-ОД_______


СКЛАД РОБОЧОЇ ГРУПИ
з питань організації діяльності ЦНАП у місті Глухові 

	Карлов 
Ігор Андрійович               -                                                        
	керуючий справами виконавчого комітету міської ради, голова робочої групи

	Цог 
Лариса Георгіївна           -           
	начальник відділу – адміністратор «Центру надання адміністративних послуг» міської ради, секретар робочої групи

	Онищенко 
Алла Володимирівна     -
	
начальник фінансового управління міської ради

	Левша 
Ірина Анатоліївна            -                
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	начальник відділу бухгалтерського  обліку та звітності – головний бухгалтер апарату міської ради та її виконавчого комітету

	Глазунов 
Олег Іванович                   -   
	начальник відділу з питань державної реєстрації міської ради - державний реєстратор

	Свириденко 
Людмила Анатоліївна     -
	державний реєстратор відділу з питань державної реєстрації міської ради

	Лупанова 
Ольга Олександрівна       -     
	головний спеціаліст відділу з правової та внутрішньої політики міської ради

	Забара  
Лариса Олександрівна     -     
	
депутат міської ради (за згодою)

	Нанай 
Ніна Іванівна                    -
	
депутат міської ради (за згодою)

	Сегеда 
Марія Юріївна                  -         
	начальник управління житлово – комунального господарства та містобудування міської ради

	Федченко 
Дмитро Сергійович          -
	голова громадської організації «Глухівська спілка учасників АТО» (за згодою)



	
	

	
	

	
	


Керуючий справами 
виконавчого	
комітету міської ради                                                               Ігор КАРЛОВ



    
 ЗАВТЕРДЖЕНО
 розпорядження міського голови
 ________________№__ _________

ПЛАН ЗАХОДІВ
щодо забезпечення організації діяльності ЦНАП 
на території міста Глухова
	№ з/п
	Назва заходу
	Термін 
виконання
	Відповідальні виконавці


	1.
	Проведення засідання робочої групи 
	За потребою
	Карлов І.А.

	2
	Проведення моніторингу діючих розпорядчих документів щодо діяльності ЦНАП та внесення зміни відповідно до вимог Технічного завдання Раунду 4
	До 
01.11.2020 р.
	Карлов І.А.
Цог Л.Г.
Нанай Н.І.

	3.
	Визначення та затвердження обсягів фінансування, необхідних для завершення ремонту приміщення ЦНАП
	ІІ півріччя 2020 р.
	Карлов І.А.
Сегеда М.Ю.
Онищенко А.В.
Левша І.А.

	4. 
	Виконання завдань щодо закінчення фізичного створення ЦНАП та благоустрою прилеглої території
	ІV квартал
2020 р.
	Онищенко А.В.
Левша І.А.
Сегеда М.Ю

	5.
	Оголошення конкурсу на заміщення вакантних посад та їх заповнення 
	ІІ півріччя
2020 р.
	Кащенко Т.О. – начальник організаційно-контрольного відділу апарату міської ради та її виконавчого комітету

	6.
	Забезпечення підвищення кваліфікації працівників ЦНАП 
	2020 – 2021 р.р.
	Карлов І.А.
координатори Програми «U-LEAD з Європою»

	7.
	Організація та проведення серед населення міста  інформаційно-просвітницької кампанії щодо діяльності ЦНАП 
	постійно
	Цог Л.Г.
Лупанова О.О.
Васянович Л.Г. – начальник відділу освіти міської ради
Самощенко О.М. – начальник  відділу культури міської ради
Базуріна Я. О. - оператор з обробки інформації та комп’ютерного забезпечення сектору з питань господарського забезпечення апарату міської ради та її виконавчого комітету



Керуючий справами 
виконавчого комітету 
міської ради                                                                                  Ігор КАРЛОВ
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