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ГЛУХІВСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

М І С Ь К О Г О     Г О Л О В И
  15.12.2020                                          м. Глухів                         № 230-ОД   

Про доступ до приміщення, технічних засобів та інформації , що циркулює в автоматизованій інформаційно-телекомунікаційній системі «Державний реєстр виборців» відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради
Відповідно Закону України «Про Державний реєстр виборців», постанови Центральної виборчої комісії від 25.06.2020 року № 120 «Про Порядок доступу до бази даних Державного реєстру виборців» (із змінами), на виконання постанови Центральної виборчої комісії від 20 лютого 2007 року № 572 «Про вимоги до приміщень відділів ведення Державного реєстру виборців та регіональних відділів адміністрування Державного реєстру виборців» (із змінами), відповідно до вимог Технічного проекту та Експлуатаційної документації комплексної системи захисту інформації органу ведення Державного реєстру виборців в автоматизованій інформаційно-телекомунікаційній системі «Державний реєстр виборців», затверджених керівником Служби розпорядника Державного реєстру виборців від 17 вересня 2020 року, з метою забезпечення виконання пункту 9 частини першої, частини десятої статті 3, частини першої статті 11 Закону України «Про Державний реєстр виборців», керуючись пунктом 20 частини четвертої статті 42 та частиною восьмою статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
1. Затвердити Порядок доступ до приміщення, технічних засобів та інформації , що циркулює в автоматизованій інформаційно-телекомунікаційній системі «Державний реєстр виборців» відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради (додається).
2. Затвердити перелік осіб, які мають вільний доступ до службового приміщення відділу ведення Державного реєстру міської ради (додається).
3. Начальнику відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради Плетенку С.В. забезпечити виконання порядку доступу до робочих приміщень відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради, де розміщується обладнання автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи «Державний реєстр виборців».

4. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження міського голови від 25.02.2015 № 38-ОД «Про доступ до приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради».

5. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради Громак Л.А.

Міський голова  





            Надія ВАЙЛО

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Розпорядження міського голови
  15.12.2020               № 230-ОД 
ПОРЯДОК 
доступу до приміщення, технічних засобів та інформації , що циркулює в автоматизованій інформаційно-телекомунікаційній системі «Державний реєстр виборців» відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради
Цей Порядок розроблено з метою забезпечення захисту бази даних Державного реєстру виборців (далі Реєстру), захисту цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних Реєстру, захисту Реєстру від несанкціонованого доступу, незаконного використання, незаконного копіювання, спотворення, знищення даних Реєстру, безпеки персональних даних виборців та визначає процедуру доступу осіб до приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради де розміщується обладнання автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи «Державний реєстр виборців» (далі — АІТС ДРВ).

1. Визначити, що робочі приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради є приміщеннями з обмеженим доступом.

2. Доступ до приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради дозволяється особам згідно переліку, який затверджується розпорядженням міського голови.
3. Для забезпечення доступу до робочого приміщення та приміщення де розміщується обладнання, керівником відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради персонально кожному працівнику відділу ведення Державного реєстру вибрців надається код кодового електронно-механічного замка та код охоронної сигналізації.
4.За рівнем повноважень та робіт особи, які мають доступ до приміщення,  технічних засобів та інформації, що циркулює в АІТС ДРВ відділу ведення Державного реєстру виборців поділяються на категорії:
1) начальник відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради — має постійний, вільний доступ до робочих приміщень відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради. Визначає перелік осіб, які мають право доступу до приміщень відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради. Контролює порядок доступу до приміщень відділу ведення Державного реєстру виборців працівників відділу та інших осіб, які мають право доступу до них;
2) головні спеціалісти відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради — мають постійний, вільний доступ до робочих приміщень відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради;
3) особи, визначені начальником відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради, як такі, що мають право доступу до приміщень відділу без особистого дозволу начальника відділу, допускаються в приміщення безперешкодно, але у супроводі відповідального працівника відділу;
4) фахівці з обслуговування будівель, електромережі, мереж зв’язку, телекомунікаційного обладнання, комп'ютерної та іншої офісної техніки, а також особи, які забезпечують та контролюють дотримання санітарних, протипожежних, охоронних та інших норм, технічні працівники (прибиральниця та інші) мають доступ до приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради тільки у супроводі працівників відділу;

5. Категорії користувачів:
1) адміністратор безпеки відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради (далі - АБ ВВДРВ) — це працівник відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради, на якого розпорядженням міського голови покладено виконання функцій по здійсненню заходів щодо забезпечення захисту програмних та технічних засобів АІТС ДРВ. АБ ВВДРВ здійснює адміністування операційних систем та іншого програмного забезпечення, що функціонує на автоматизованих робочих місцях (далі - АРМ) розташованих у відділі ведення Державного реєстру міської ради, контролює відповідність настроювань програмних та технічних засобів, а також здійснює загальний контроль за станом безпеки у відділі ведення Державного реєстру міської ради (контролює виконання користувачами вимог інструкцій та нормативних документів, аналізує системні журнали). Для забезпечення діяльності АБ ВВДРВ має обліковий запис з адміністративними повноваженнями на операційній системі АРМ. Має постійний, вільний доступ до робочих приміщень, програмних та технічних засобів АІТС ДРВ відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради.

3) Оператори (користувачі) АІТС ДРВ (далі О3) — це працівники відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради. Права доступу цих користувачів дозволяють читання та модифікацію записів бази даних Реєстру     в обсязі та порядку, встановлених Центральною виборчою комісією. У робочий час мають вільний доступ до приміщень, де знаходяться їхні робочі місця, доступ та перебування в неробочий час здійснюється тільки з дозволу начальника відділу.
6. Після закінчення робочого дня приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради замикається, опечатується та ставиться на охоронну сигналізацію.

7. Приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради ставляться та знімаються з охоронної сигналізації працівниками відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради.

8. Проведення фото- або відео- зйомок в приміщенні відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради можливе лише з відома та дозволу міського голови або керуючого справами виконавчого комітету міської ради.
9. Перебування в приміщенні відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради сторонніх осіб (посадових осіб міської ради, депутатів, представників місцевих організацій політичних партій, посадових осіб суб’єктів подання відомостей про виборців, відвідувачів, виборців тощо) без супроводу працівників відділу забороняється.
10. При виникненні надзвичайної ситуації чи при службовій необхідності, перебування інших осіб в приміщенні відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради може здійснюватися виключно з дозволу начальника відділу та у супроводі працівника відділу.
Цей Порядок є обов’язковим для виконання працівниками відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради.
Керуючий справами виконавчого 

комітету міської радиу 
        

                               Лариса ГРОМАК

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Розпорядження міського голови
   15.12.2020              № 230-ОД 
ПЕРЕЛІК ОСІБ,

які мають вільний доступ до службового приміщення 

відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради 

	ХХХХХХХХХ

	- начальник відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради


	ХХХХХХХХХХ

	- головний спеціаліст відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради


	ХХХХХХХХХХ

	- головний спеціаліст відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради


	

	


Керуючий справами виконавчого 

комітету міської радиу 
        

                               Лариса ГРОМАК
