	 
	Затверджено 

рішення виконавчого комітету

22.06.2017 № 169


План
заходів з військово-облікової роботи на території міста Глухова на 2017 рік
	№

з/п
	Найменування заходів
	Термін проведення
	Відповідальний 

за виконання
	Примітка


	1
	2
	3
	4
	5

	І. Організаційні заходи

	1. 
	Проведення заняття з відповідальними за організацію та ведення військового обліку в Глухівській міській раді та її структурних підрозділах, методичне забезпечення заходів військового обліку і бронювання.
	за окремим графіком
	Глухівський об’єднаний міський військовий комісаріат, відділ з правової та внутрішньої політики  Глухівської міської ради
	

	2. 
	Підготовка, погодження з Глухівським ОМВК та подання в установленому порядку Звітів про чисельність працюючих та військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліками посад і професій (додаток 4 до Порядку бронювання військовозобов'язаних за органами державної влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування та підприємствами, установами і організаціями на період мобілізації та на воєнний час, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 4 лютого 2015 р. №45).
	до 30 грудня 2017 року
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	3. 
	Відпрацювати необхідну документацію відповідно до Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 07 грудня 2016 року № 921

	постійно
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
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	4. 
	Проведення занять з питань організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних  з відповідальними за ведення військового обліку і бронювання.
	щопівроку
	Глухівський об’єднаний міський військовий комісаріат, відділ з правової та внутрішньої політики Глухівської міської ради
	

	5. 
	Проводити у взаємодії з Глухівським ОМВК перевірку стану військового обліку підприємств, установ та організацій, що перебувають на території їх відповідальності.
	відповідно до затвердженого плану
	Глухівський об’єднаний міський військовий комісаріат, відділ з правової та внутрішньої політики Глухівської міської ради
	

	ІІ. Заходи з військового обліку призовників і військовозобов’язаних



	1. 
	Забезпечення повноти та достовірності облікових даних призовників і військовозобов’язаних згідно з вимогами чинного законодавства України.
	постійно
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	2. 
	Взаємодія з Глухівським ОМВК з питань строків та способів звіряння даних особових карток, списків призовників і військовозобов’язаних, їх облікових даних, внесення відповідних змін до них, а також щодо оповіщення призовників і військовозобов’язаних.
	постійно
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	3. 
	Оповіщення призовників і військовозобов’язаних про їх виклик до Глухівського ОМВК та забезпечення їх своєчасного прибуття.
	на вимогу Глухівського ОМВК
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	4. 
	Перевірка у громадян під час прийняття на роботу наявності військово-облікових документів (у військовозобов’язаних – військових квитків або тимчасових посвідчень, а в призовників – посвідчень про приписку до призовних дільниць). Приймання на роботу призовників і військовозобов’язаних здійснюється тільки після взяття їх на військовий облік у Глухівському ОМВК.
	постійно
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	5. 
	Виявлення громадян України, які не перебувають, але повинні перебувати на військовому обліку відповідно до чинного законодавства, або не пройшли приписку до призовних дільниць. Направлення виявлених осіб до Глухівського ОМВК для взяття на військовий облік військовозобов’язаних чи призовників.
	постійно
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	6. 
	Надсилання до Глухівського ОМВК повідомлень про зміну облікових даних призовників і військовозобов’язаних, прийнятих на роботу чи звільнених з роботи.
	у семиденний строк
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	7. 
	Внесення  до особових карток призовників і військовозобов’язаних змін щодо їх сімейного стану, місця проживання (перебування), освіти, місця роботи та посади, виявлених під час їх звіряння.
	у п’ятиденний строк з дня подання документів
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	8. 
	Надсилання до Глухівського ОМВК повідомлення  про зміни облікових даних військовозобов’язаних і призовників.
	щомісяця 

до 5 числа
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	9. 
	Повідомлення Глухівського ОМВК про військовозобов’язаних та призовників, які заявили про зміни у стані здоров’я.
	щомісяця 

до 5 числа
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	10. 
	Не рідше одного разу на рік проведення звіряння даних особових карток призовників і військовозобов’язаних з їх обліковими документами у Глухівському ОМВК, у якому вони перебувають на військовому обліку.
	згідно з затвердженим графіком
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	11. 
	Забезпечення оповіщення військовозобов’язаних і призовників про їх виклик на призовні дільниці (пункти попереднього збору) для їх приписки до призовної дільниці, призову на військову службу або на збори військовозобов’язаних та при цьому забезпечити:

1) видання наказу про оповіщення призовників і військовозобов’язаних та довести його до відома у частині, що стосується забезпечення їх прибуття за викликом Глухівського ОМВК у визначені ним строки;

2) здійснення контролю за результатами оповіщення та прибуття призовників і військовозобов’язаних до Глухівського ОМВК;

3) письмово повідомити Глухівський ОМВК про осіб, які не виконали наказ керівника державного органу, підприємства, установи та організації та не прибули за викликом до Глухівського ОМВК.
	у разі отримання відповідного розпорядження Глухівського ОМВК 
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	12. 
	Повідомляти Глухівський ОМВК про реєстрацію, ліквідацію підприємств, установ та організацій на території міста Глухова.

	щомісяця       до 5 числа
	Відділ з питань державної реєстрації Глухівської міської ради

Управління соціально-економічного розвитку Глухівської міської ради
	

	13. 
	Контроль за виконанням посадовими особами структурних підрозділів Глухівської міської ради, призовниками і військовозобов’язаними встановлених правил військового обліку та проведення відповідної роз’яснювальної роботи.
	постійно
	Відділ з правової та внутрішньої політики Глухівської міської ради
	

	14. 
	Інформування Глухівського ОМВК про громадян та посадових осіб, які порушують правила військового обліку, для притягнення їх до відповідальності згідно із законодавством України.
	у разі виявлення порушень
	Відділ з правової та внутрішньої політики Глухівської міської ради
	

	15. 
	Ведення та зберігання журналу обліку результатів перевірок стану військового обліку призовників і військовозобов’язаних та звіряння їх облікових даних з даними Глухівського ОМВК.
	постійно
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	ІІІ. Заходи з бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час

	1.
	Своєчасне оформлення документів для бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час.
	постійно
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	2.
	Аналіз чисельності працюючих та військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню, та які заброньовані згідно з переліками посад і професій, на підприємствах, яким встановлені мобілізаційні завдання (замовлення) в особливий період.


	постійно
	Відділ з правової та внутрішньої політики Глухівської міської ради
	

	3.
	Визначення військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню згідно з переліками посад і професій, за даними обліку особових карток.


	постійно
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	4.
	Приймання під розписку від військовозобов’язаних їх військово-облікових документів для подання до Глухівського ОМВК для  оформлення бронювання.


	під час оформлення бронювання
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	5.
	Оформлення разом з Глухівським ОМВК бронювання військовозобов’язаних шляхом:

1) виготовлення посвідчень про відстрочку і повідомлень про зарахування військовозобов’язаних, їх заповнення з дотриманням встановлених норм;

2) передачі до Глухівського ОМВК заповнених бланків посвідчень про відстрочку і повідомлень про зарахування військовозобов’язаних, особових карток та військових квитків військовозобов’язаних;

3) отримання від  Глухівського ОМВК оформлених посвідчень про відстрочку, а також раніше зданих особових карток та військових квитків військовозобов’язаних.


	у десятиденний термін
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку 
	

	6.
	Повідомлення  Глухівського ОМВК, де військовозобов’язані перебувають на військовому обліку, про зарахування військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліками посад і професій, на спеціальний військовий облік.


	у п’ятиденний строк
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	7.
	Повернення військовозобов’язаним, які зараховані на спеціальний військовий облік, військових квитків під розписку.


	у п’ятиденний строк
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	8.
	Унесення змін та виправлень у посвідчення про відстрочку по призову та інформування про це  Глухівського ОМВК, завіряння змін підписом військового комісара і печаткою  Глухівського ОМВК.
	протягом 10 днів з дня виникнення обставин
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	9.
	Анулювання посвідчень про відстрочку відстрочки від призову військовозобов’язаним, які втратили на це право, повідомлення військових комісаріатів, здача анульованих посвідчень про відстрочку військовим комісаріатам.
	протягом 5 днів з дня втрати відповідного права
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	

	10.
	Забезпечення обліку та зберігання бланків спеціального військового обліку.
	постійно
	Посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку
	


Керуюча справами виконавчого 

комітету міської ради                                                                                                                                       О.О. Гаврильченко
