Виконавчому комітету 

Глухівської міської ради

Інформація

про стан виконавської дисципліни та організації виконання завдань, визначених розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації, власними розпорядчими документами за І квартал 2018 року, та заходи щодо її посилення 

Реалізація повноважень місцевого самоврядування та вирішення питань місцевого значення в повній мірі залежить від стану виконавської дисципліни, рівня організації роботи, відповідальності органів та посадових осіб місцевого самоврядування, належного контролю за виконанням документів органів влади вищого рівня та власних розпорядчих документів.

Робота з документами органів влади вищого рівня та власними розпорядчими документами є одним із напрямків роботи організаційно-контрольного відділу  апарату міської ради та її виконавчого комітету.

У виконавчому комітеті міської ради відпрацьовано чітку систему роботи з документами від їх отримання, реєстрації, організації виконання та здійснення контролю за ходом їх виконання. Сформовано електронний реєстр розпорядчих документів, що знаходяться на контролі.

За звітний період до виконавчого комітету Глухівської міської ради надійшло - 111  нормативних та розпорядчих документів від органів влади вищого рівня (132– у І півріччі 2017 року),з них:

- розпоряджень та доручень голови обласної державної адміністрації – 81    (91);

- протоколів та протокольних доручень облдержадміністрації – 30 (41);
До організаційно-контрольного відділу апарату міської ради та її виконавчого комітету  надійшло 7 (31) депутатських звернень, хід виконання яких контролювався сектором контролю та діловодства організаційно-контрольного відділу апарату міської ради та її виконавчого комітету. 
З них взято на контроль – 85 документів:

- депутатських звернень – 7 ( що становить 100%); 

- розпоряджень та доручень голови обласної державної адміністрації – 51 (що становить 62,9%);

- протоколів та протокольних доручень облдержадміністрації – 27 (що становить 90%) .

На  виконання нормативних актів органів влади вищого рівня, що надійшли до виконавчого комітету міської ради у І півріччі 2018 року,   прийнято 36 розпорядчих документів, з них: 
7 рішень виконавчого комітету міської ради, 
25 розпоряджень міського голови,
2 доручення міського голови, 
2 рішення міської ради. 

За шість місяців 2018 року до обласної державної адміністрації було надано 240 інформацій на виконання документів органів влади вищого рівня, які знаходились на контролі в структурних підрозділах Глухівської  міської ради.

У І півріччі 2018 року прийнято 292 власних розпорядчих документа, а саме:

159 рішень  виконавчого комітету міської ради (176 – у 2017), 12 (що становить 7,5%) з них взято на контроль; 
123 (142 – у 2017)  розпоряджень міського голови, 32 (що становить 26 %) з них взято на контроль;

10 (7 – у 2017) доручень  міського голови, 1 (що становить 10%) з них взято на контроль.

Окрім власних розпорядчих документів, прийнятих за звітний період, на контролі знаходяться рішення виконавчого комітету міської ради, розпорядження та доручення  міського голови, документи органів влади вищого рівня минулих років. 
Таким чином, станом на 01 липня 2018 року всього на контролі знаходиться 217 документів органів влади вищого рівня,18-рішень виконавчого комітету міської ради, 57 -  розпоряджень та 3 - доручення міського голови.

На підставі інформацій, поданих структурними підрозділами міської ради, сектор контролю та діловодства організаційно-контрольного відділу апарату міської ради та її виконавчого комітет готував проекти рішень виконавчого комітету міської ради про зняття з контролю виконаних документів.

 У звітному періоді повністю виконано і знято з контролю 36 документів:  14 - рішень виконавчого комітету міської ради, 22 -  розпорядження міського голови.

Сектор контролю та діловодства організаційно-контрольного відділу апарату міської ради та її виконавчого комітету здійснював щоденний оперативний моніторинг стану виконання контрольних документів у виконавчих органах Глухівської міської ради.

З метою запобігання порушенню термінів виконання завдань, визначених розпорядчими документами, забезпечувався постійний звʼязок з безпосередніми виконавцями. Щомісяця структурним підрозділам міської ради надавалась попереджувальна інформація (на поточний місяць) щодо виконання контрольних документів.

Крім того, практикуються усні нагадування про наближення встановлених строків, що безумовно сприяє зменшенню кількості несвоєчасних виконань завдань.

Питання виконавської дисципліни у виконавчому комітеті міської ради розглядаються на засіданнях виконавчого комітету міської ради, апаратних нарадах при міському голові та його заступниках.

На засіданнях виконавчого комітету міської ради розглядався хід виконання рішень виконавчого комітету міської ради:

від  16.01.2017 № 12  «Про ліміти споживання енергоносіїв на 2018 рік для бюджетних установ, що фінансуються з міського бюджету»;

від  16.01.2018 № 7 «Про підсумки роботи зі зверненнями громадян за 2017 рік та заходи щодо її вдосконалення на 2018  рік»;

від 16.01.2018 № 6 «Про роботу виконавчих органів міської ради у ІІ півріччі 2017 року по виконанню делегованих повноважень органів виконавчої влади»;

від 16.01.2018 № 15 «Про результати спартакіади міста у 2017 році та проведення спартакіади міста Глухова у 2018 році»;

від 22.02.2017 № 42 «Про підсумки кадрової роботи у виконавчих органах Глухівської міської ради у 2017 році та завдання на 2018 рік»;

від 22.02.2017 № 41 «Про стан виконавської дисципліни та організації виконання завдань, визначених розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації, власними розпорядчими документами та заходи щодо її посилення»;

від 18.04.2017 № 108 «Про виконання плану роботи виконавчого комітету Глухівської міської ради за І квартал 2018 року»;

23.04.2018 на апаратній нараді при міському голові розглядався хід виконання доручення голови Сумської обласної державної адміністрації від 27.10.2017 № 7-ОД «Про заходи щодо захисту державних інформаційних ресурсів» . 

Відповідно до плану роботи виконавчого комітету Глухівської міської ради на 2018 рік, затвердженого рішенням виконавчого комітету міської ради від 26.12.2017 № 354, та графіка проведення перевірок стану виконавської дисципліни з питань контролю у структурних підрозділах Глухівської міської ради на 2018 рік, затвердженого міським головою 02.01.2018, були проведені перевірки у відділі з правової та внутрішньої політики міської ради,  відділі освіти міської ради - з питань стану виконавської дисципліни та контролю за виконанням завдань, визначених розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації, власними розпорядчими документами.

Вивчення стану ведення та наповнюваності контрольних справ на місцях свідчить про те, що відділи міської ради, в яких проводились перевірки у звітному періоді, працюють згідно з інструкцією з діловодства у виконавчих органах Глухівської міської ради, затвердженою рішенням виконавчого комітету міської ради від 21.02.2012 № 72, планом роботи виконавчого комітету міської ради на 2018 рік, затвердженим рішенням виконавчого комітету міської ради від 26.12.2017 № 354. У самостійних структурних підрозділах міської ради наказами керівників призначено відповідальних осіб за здійснення контролю за виконанням документів органів влади вищого рівня та власних розпорядчих документів, які знаходяться на контролі. Виконавці попереджені про персональну відповідальність за порушення виконавської дисципліни.

 Під час проведення перевірок встановлено, що система організації контролю у відділах налагоджена належним чином.
За результатами перевірок підготовлені довідки та доведені до відома керівників відповідних структурних підрозділів. 
Є поодинокі випадки порушення термінів інформування про хід виконання контрольних документів, дублювання інформацій про їх виконання  за різні періоди роботи,  не на всі завдання, визначені у розпорядчих документах подається повна інформація. 
З метою запобігання порушенням термінів виконання контрольних документів, можливості здійснення перевірки відповідності змісту документа чинній інструкції з діловодства, його погодженню з безпосереднім керівником, посадовим особам виконавчих органів міської ради рекомендовано готувати інформації про хід виконання документів не пізніше як за день до закінчення контрольного терміну його виконання.
До дисциплінарної відповідальності посадові особи виконавчого комітету міської ради у звітному періоді не притягувалися.

Зауважень від Сумської обласної державної адміністрації у І півріччі 2018 року не надходило.

Робота щодо підвищення рівня виконавської дисципліни та відповідальності за своєчасне і якісне виконання документів органів влади вищого рівня, власних розпорядчих документів знаходиться на контролі та постійно удосконалюється.

Начальник організаційно-контрольного відділу 



          апарату міської ради та її виконавчого комітету

   Т.О. Кащенко
