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ГЛУХІВСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

 Р І Ш Е Н Н Я
14.12.2018                                          м. Глухів

          № 343
Про внесення змін до інструкції

з діловодства у виконавчих органах 
Глухівської міської ради
З метою встановлення єдиного порядку роботи з документами у виконавчих органах Глухівської міської ради, відповідно до Закону України «Про електронні довірчі послуги», пункту 4 розпорядження міського голови від 05.10.2018 №193-ОД «Про роботу з електронними документами у відділі ведення Державного реєстру виборців міської ради та затвердження посадових інструкцій працівників відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради», керуючись статтею 52 та частиною шостою статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради ВИРІШИВ:
1. Внести зміни до Інструкції з діловодства у виконавчих органах Глухівської міської ради, затвердженої рішенням виконавчого комітету міської ради від 27.07.2018 № 193, доповнивши розділ ІІІ «Організація документообігу та виконання документів» новим підрозділом «Особливості роботи з електронними документами у відділі ведення Державного реєстру виборців Глухівської міської ради, з урахуванням вимог нормативно-правових актів у сфері діловодства, а також технічних і програмних засобів АІТС Реєстру» з відповідними пунктами:
«181. Проекти електронних документів відділу ведення Державного реєстру виборців Глухівської міської ради формуються програмними засобами автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи «Державний реєстр виборців».

Електронні документи тимчасового строку зберігання з часу їх створення і до знищення зберігаються в автоматизованій інформаційно-телекомунікаційній системі «Державний реєстр виборців».

Знищення електронних документів після закінчення строків їх зберігання здійснюється в установленому порядку працівником відділу ведення Державного реєстру виборців Глухівської міської ради, до обов’язків якого віднесено таку функцію.».
2. У зв’язку з цим пункти 181 - 242 Інструкції вважати відповідно пунктами 182 – 243.

3. Контроль за виконанням Інструкції з діловодства у виконавчих органах Глухівської міської ради покласти на керуючу справами виконавчого комітету міської ради Гаврильченко О.О. 
Міський голова







М. ТЕРЕЩЕНКО
